Na podlagi stirinajstega odstavka 9. ¢lena ter v povezavi z osmim odstavkom 9. élena Zakona
o zas¢iti prijaviteljev (Uradni list RS, &t. 16/23; v nadaljevanju: ZZPri) in 33. ¢élena Zakona o
lokalni samoupravi (Uradni list RS, §t. 94/07 — uradno preéis€eno besedilo, 76/08, 79/09,
51/10, 40/12 — ZUJF, 14/15 — ZUUJFO, 11/18 — ZSPDSLS-1, 30/18, 61/20 — ZIUZEOP-A in
80/20 - ZIUOOPE) sprejmemo Zupanja Obc¢ine Divaga Alenka Strucl Dovgan, Zupanja Obgine
Hrpelie — Kozina Sa$a Likavec Sveteldek in Zupan Ob¢ine Komen mag. Erik Modic (v
nadaljevanju: zavezanke) naslednji

PRAVILNIK O VZPOSTAVITVI SKUPNE NOTRANJE POTI ZA PRIJAVO

1. élen
Splosna dolo¢ba

(1) Ta pravilnik dolo¢a skupno notranjo pot (v nadaljevanju: notranja pot) za prijavo ter
opredeljuje kontaktne podatke za sprejem prijav, postopek prejema notranje prijave in
njene obravnave, ukrepe za preprecitev dostopa nepooblaséenim osebam do
informacij o prijavitelju in drugih vsebin iz evidence prijav, obve3&anje oseb odgovornih
za odpravo krsitve, nacin seznanitve vodstva obd&in o obravnavi prijave ter nacin
informiranja zaposlenih in drugih oseb v delovhem okolju zavezank o nacinu uporabe
notranjih poti za prijavo in o tem pravilniku.

2. ¢len
Imenovanje skupnega zaupnika

(1) Zavezanke kot skupnega zaupnika (v nadaljevanju: zaupnik) za sprejem prijav
imenujejo eno osebo, izmed zaposlenih v obéinskih upravah obgin zavezank.

(2) Zavezanke se lahko odlocijo, da imenujejo tudi namestnika skupnega zaupnika z
namenom nadome$€anja skupnega zaupnika v €asu odsotnosti zaradi koriS€enja
letnega dopusta, bolniSke odsotnosti ali drugih podobnih odsotnosti z delovnega
mesta. V tem primeru vse dolo¢be tega pravilnika, ki se nanasajo na zaupnika, veljajo
tudi za namestnika zaupnika.

(3) Zavezanke imenujejo zaupnika s sklepom.

(4) Zaupnik sprejema prijave in jih obravnava skladno z ZZPri in tem pravilnikom.

3. ¢€len
Kontaktni podatki za sprejem prijav

(1) Prijave se podajo praviloma na obrazcu (priloga | tega pravilnika) na naslednje nacine:

- po e-posti na naslov: zaupnik@divaca.si,

- osebno pri skupnem zaupniku po predhodnem naro€ilu po e-posti zaupnik@divaca.si,

- po posti na naslov: Obcina Divaca, Kolodvorska 3a, 6215 Divaca, s pripisom »v roke
zaupniku za notranjo prijavo«.

4. ¢len
Postopek prejema notranje prijave

(1) Prijavitelj lahko prijavo poda pisno ali ustno, na nacin, kot je to dolodeno v prejSnjem
¢lenu.

(2) Kadar prijavitelj poda ustno prijavo, se le-ta evidentira z natanénim zapisom njene
vsebine. Prijavitelju se omogodi, da preveri, popravi in s svojim podpisom potrdi zapis
ustne prijave, €e to zeli.

(3) S soglasjem prijavitelja in v kolikor ima zaupnik to moznost, lahko izjavo prijavitelja tudi
posname.




5. Clen
Evidentiranje prijave

(1) Zaupnik prijavo evidentira v rono evidenco, ki jo vodi v Excel tabeli za vsako leto
posebe;.

(2) Evidentni podatki so nasledniji: Stevilka zadeve, datum prejema prijave, delovno
podroCje krsitve, datum potrditve prejema prijave, datum povratne informacije
prijavitelju, datum poro¢ila vodstvu.

(3) Podatki, ki se zbirajo ob prejemu in obravnavi prijave so naslednji: podatki o prijavitelju,
posredniku, povezanih osebah, osebi, ki jo prijava zadeva, in osebah, ki lahko
pomagajo pri preiskavi prijavijene kritve (osebno ime ali psevdonim, podtni naslov,
naslov, naslov e-poste, telefonsko Stevilko in druge kontaktne podatke za navezavo
stika), gradivo, ki so ga predloZile navedene osebe, gradivo, ki je nastalo v postopku
obravnave prijave, vkljuéno s posnetkom pogovora iz tretjega odstavka prej$njega
¢lena.

(4) Podatki, vezani na evidenco prijave, se po poteku 5 let od zakljutka posameznega
postopka lahko uni¢ijo.

(5) Vsa dokumentacija v fiziéni obliki se hrani v zaklenjeni omari zaupnika, klju& omare je
v hrambi zaupnika. Dokumentacija v elektronski obliki se hrani na sluZbenem
raCunalniku zaupnika in je dostopna samo zaupniku.

6. ¢len
Preizkus prijave

(1) Zaupnik po prejemu prijave le-to preizkusi ali so izpolnjeni pogoji za njeno obravnavo
ter postopa v skladu z 11. ¢lenom ZZPRi.

7. Glen
Obravnava prijave

(1) Zaupnik od prijavitelja in osebe, na katero se prijava nanasa, pridobi informacije, ki so
potrebne za oblikovanje predlogov ukrepov, ki so usmerjeni v prenehanje krS|tve
odpravo posledic krsitve ali preprecevanje prihodnje krsitve.

(2) Zaupnik ukrene, kar je potrebno za prenehanje kritve. Ce za prenehanje kriitve ali
odpravo posledic krsitev ni pristojen, s prijavo in predlogi ukrepov seznani osebe, ki so
odgovorne za odpravo krsitev, ter doloéi rok za povratno informacijo glede izvedenih
ali predlaganih ukrepov za odpravo krsitve in zoper krsitelja.

(3) Zaupnik prijave obravnava po vrstnem redu prejema.

(4) Zaupnik ima pri delu dostop do gradiva, ki je pomembno za obravnavo prijave,
zaposleni v obCinskih upravah zavezank pa so mu dolZni nuditi pomoé in informacije,
potrebne za njegovo delo. Zaupnik podatke, s katerimi se seznani pri svojem delu,
aporablja le za namene obravnave prijave in odprave krsitve.

8. dlen
Porodilo

(1) Zaupnik najkasneje v treh mesecih od prejema prijave konéa z njeno obravnavo ter
pripravi porocilo. V primeru utemeljenosti prijave, v porogilu navede tudi predlagane in
izvedene ukrepe za prenehanje krSitve, odpravo posledic krsitve ali prepredevanje
prihodnje krsitve, svoje ugotovitve o uspeSnosti izvedbe predlaganih ukrepov ter
morebitne predlagane in izvedene ukrepe za zaséito prijavitelja.

(2) Zaupnik mora z ugotovitvami iz poroéila seznaniti vodstvo le tiste zavezanke, na
delovanje katere se je krSitev nana3ala.




9. dlen
Obvestilo o utemeljenosti prijave

(1) Zaupnik najkasneje v roku treh mesecev od prejema prijave prijavitelja obvesti o
utemeljenosti prijave, predlaganih in izvedenih ukrepih, izidu postopka, oziroma o
stanju postopka z notranjo prijavo, ¢e postopki za odpravo krSitev po treh mesecih $e
niso konéani.

(2) Zaupnik postopa na isti naéin, kot je to doloeno v prejSnjem odstavku tega ¢lena, ¢e
je prijavo podal anonimni prijavitelj, ki pa je v prijavi opredelil kam naj se poslje
obvestilo.

10. €len
Letno porogilo

(1) Zaupnik najpozneje do 1. februarja tekoCega leta za preteklo leto vsaki posamezni
zavezanki posreduje porocilo o Stevilu prejetih, anonimnih in utemeljenih prijavah ter o
Stevilu obravnavanih povracilnih ukrepih.

(2) Zavezanke so dolzne podatke, navedene v prejSnjem Clenu najpozneje do 1. marca
teko€ega leta za preteklo leto poro€ati Komisiji za prepre€evanije korupcije.

11. €len
Informiranje zaposlenih in drugih oseb v delovnem okolju zavezank

(1) Zaupnik pripravi in posodablja vsebine v zvezi z notranjo prijavno potjo in zaupnikom
ter jih posreduje zavezankam. Zavezanke objavijo vsebine na svojih uradnih spletnih
straneh.

(2) Zaupnik je dolzan skrbeti za redno posodabljanje tega pravilnika.

12. €len
Zadetek veljavnosti in objava

(1) Ta pravilnik za¢ne veljati, ko ga podpi$ejo vsi trije Zupani ob&in zavezank, uporablja

pase od 1. 11. 2023 dalje.

Stevilka: 007-0004/2023-2 Zupanja Obgine Divada, Alenka $§

Datum: 23. 10. 2023 Dovgan

L;&’ = /‘
Stevilka: 260-1/2023-2 Zupgnja Obgine Hrpelie
Datum:23. 10. 2023 Likgvec SvetelSek

Stevilka:023-0022/2023-4
Datum:23. 10. 2023




NOTRANJA PRIJAVA KRSITVE PREDPISA V DELOVNEM OKOLJU PO ZZPRI

Hvala za va3o odlo€itev za prijavo krSitve predpisa v vaSem delovnem okolju v skladu z
Zakonom o za$§¢iti prijaviteljev (Uradni list RS, §t. 16/23). Prijavo lahko poda le fizi€na oseba
na nacin:
- po e-posti na naslov: zaupnik@divaca.si
- osebno pri skupnem zaupniku po predhodnem naro€ilu po e-posti zaupnik@divaca.si,
- po posti na naslov: Ob¢ina Divaéa, Kolodvorska 3a, 6215 Divaéa, s pripisom »v roke
zaupniku za notranjo prijavo«.

Ta prijava ni namenjena krsitvam, ki so se zgodile izven vaSega delovnega okolja, ter npr.
reSevanju sporov s sodelavci, mobingu in podobno.

Va$o prijavo bo obravnaval skupni zaupnik in vam po potrebi nudil pomo¢€ v primeru povradilnih
ukrepov delodajalca. Prijava bo obravnavana v postopku, kot je opredelien v Pravilniku o
vzpostavitvi skupne notranje poti za prijavo §t. 007-0004/2023-2 z dne 23. 10. 2023 Ob¢ine
Divaca, §t. 260-1/2023-2 z dne 23. 10. 2023 Obcine Hrpelje Kozina in 023-0022/2023-4 z dne
23. 10. 2023 Obg&ine Komen.

Ce tako Zelite, lahko prijavo podate anonimno, brez razkritja svojih osebnih podatkov. Ce
Zelite prejeti povratno informacijo pa morate navesti na kateri naslov oziroma nacin jo Zelite
prejeti.

Ce notranje prijave ni mogode uginkovito obravnavati, lahko podate zunanjo prijavo
pristojnemu organu (14. élen ZZPri).

Ime in priimek:*

Zaposlen ali druga
povezava z delovnim
okoljem:

Kontaktni naslov za
povratne informacije,
¢e jih anonimni
prijavitelj zeli
(neobvezno za
anonimno prijavo):
Naslov:

E-posta:

Telefon:

Drugi kontaktni
podatki:

Pristojni organ za zunanjo prijavo ne sme razkriti vasSe identitete. Razkritje identitete brez vaSega
soglasja je v ZZPri dolo¢eno kot prekriek.

Organ, ki bo obravnaval vasSo prijavo vas lahko zaradi u¢inkovite obravnave krsitve naknadno kontaktira.
Ce tako Zelite, lahko prijavo podate anonimno, brez razkritia svojih osebnih podatkov. Za prejem
povratnih informacij o obravnavi anonimne prijave, prosimo, da navedete, na kateri naslov oziroma nacin
jo Zelite prejeti.



PODATKIOKRSITY

Krsitev se nanasa na delovno okolje v organizaciji prijavitelja (navedite ob¢ino):

Cas zadetka, trajanja in konca krsitve:

Podatki o krsitelju:

Opis krsitve (kaj, kdaj, kje):
Navedite krseni predpis in tudi morebitne price in dokumente ali druge dokaze, ki
podpirajo vase trditve. Npr. e-postna komunikacija ali dokumentarni dokazi:

Prijavitelj do za$¢ite po ZZPri ni upravicen, ¢e je prijavo podal dve leti ali ve¢ po prenehanju kréitve.

Al obstaja tveganje povradilnin ukrepov zaradi prijave? (19. clenu ZZPri).
DA

Ce da, prosimo navedite kateri:

Ali potrebujete pomog¢ in zasé&ito pred povragilnimi ukrepi (2. odstavek 10. ¢lenaZZPri):
- informacije o pravnih moznostih

potrdilo o vloZeni prijavi,

dokazila iz postopka s prijavo,

- drugo: .




Povracilni ukrepi so praviloma posledica podane notranje (ali zunanje) prijave. Lahko vkijucujejo
odpustitev, premestitev, znizanje plaCe, pa tudi disciplinske ukrepe, pritisk ali ustrahovanje. Kot
povradilni ukrep se Stejeta tudi groZnja s povracilnim ukrepom ali poskus povracilnega ukrepa.

VIPRIJAV!

Va$o prijavo bo obravnaval zaupnik. V obravnavo bodo po potrebi vkljuéene tudi druge
osebe, ki bodo lahko seznanjene z vsebino prijave, vasa identiteta pa jim ne bo razkrita.

Zaupnik vas bo v skladu z ZZPri obvestil:
- v 7 dneh po prejemu prijave o tem ali jo bo obravnaval
- v 3 mesecih o stanju postopka s prijavo
- ob zakljucku obravnave o izvedenih ukrepih in izidu postopka

Ce menite, da je bilo storjeno kaznivo dejanje, prediagamo, da podate ovadbo na policijo ali
drzavno tozilstvo.

Ce iz prijave izhaja sum storitve kaznivega dejanja, za katerega se storilec preganja po
uradni dolZnosti, jo je organ za zunanjo prijavo v skladu s 145. ¢lenom Zakona o kazenskem
postopku dolZzan naznaniti drzavnemu tozZilstvu ali policiji.

Potrjujem, da so informacije v tej prijavi resniéne, prijavo podajam v dobri veri in sem
seznanjen, da je neresni¢na prijava lahko prekrek po 28. &lenu ZZPri, za katerega je
zagrozena globa 400 do 1.200 EUR.




