
Ul. Jožeta Pahorja 1, 6210 Sežana 
Telefon: +386 5 7310 220 

e-pošta: vrtec.sezana@guest.ames.si 

St.: 131/2-2021 
Datum: 7. 5. 2021 

OBČINA DIVAČA 
OBČINA HRPEUE - KOZINA 
OBČINA KOMEN 
OBČINA SEŽANA 

Zadeva: Sistemizacija delovnih mest in število oddelkov za šolsko leto 2021 - 2022 

Vrtec Sežana vpisuje otroke v vrtec celo leto, enkrat letno, meseca februarja tekočega leta, 
izvede vpis otrok za naslednje, novo šolsko leto. 
Za šolsko leto 2021 - 2022 smo prejeli 196 vlog za vpis otrok v vrtec. 

Oblikovali smo naslednje število oddelkov: 
• OBČINA DIVAČA: 12 oddelkov. 
- OBČINA HRPEUE - KOZINA: 11 oddelkov. 
• OBČINA KOMEN: 8 oddelkov. 
• OBČINA SEŽANA: 32 oddelkov. 

S predlaganim številom in vrsto oddelkov sprejmemo 1.9.2021 vse vpisane otroke 
I. in I I . starostnega obdobja in imamo v nekaterih enotah še nekaj prostih mest 
kasnejši sprejem. 

Posebnost našega zavoda je, da imamo v enoti Lehte tudi razvojni oddelek. 

Pregled števila oddelkov: 

Občina 
Divača 
H r pel je - Kozina 
Komen 
Sežana 
VSI ODD. 

1.9.2015 
10 
10 
9 

31 
60 

1.3.2016 
10 
10 
9 

32 
61 

1.9.2016 
10 

9 
9 

30 
58 

1.4.2017 
11 

9 
9 

32 
61 

1.9.2017 
11 

9 
8 

31 
59 

1.3.2018 
11 

9 
8 

32 
60 

1.9.2018 
11 
10 

8 
30 
59 

Občina 
Divača 
Hrpelje - Kozina 
Komen 
Sežana 
VSI ODD. 

1.9.2018 
11 
10 

8 
30 
59 

1.4.2019 
12 
10 

8 
31 
61 

1.9.2019 
12 
11 

8 
31 
62 

3.2.2020 
12 
11 

8 
32 
63 

1.9.2020 
12 
11 

8 
32 
63 

1.5.2021 
12 
11 

8 
33 
64 

1.9.2021 
12 
11 

8 
32 
63 

Do začetka novega šolskega leta bo zagotovo prišlo do sprememb pri številu vpisanih otrok, 
vse te spremembe bodo še dodatno vplivale na število oblikovanih oddelkov, vrsto oddelkov, 
število vključenih otrok v oddelke in število zaposlenih. 

OBČIMA KOMEM 
1 2 -05- "2021 

Številka zadeve: 

Sig. zn.: | 

Prti: 

Vred.: 
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ODDELKI ZA ŠOLSKO LETO 2021/2022 

Predlog števila in vrste oddelkov ter sistemizacijo delavcev sem pripravila na podlagi Zakona o 
vrtcih (Uradni list RS, št. 100/2005, 25/2008, 98/08-ZIUZGK, 36/10, 62/10-ZUPJS, 94/10-ZIU 
in 40/12-ZUJF) in Pravilnika o normativih za opravljanje dejavnosti predšolske vzgoje (Uradni 
list RS, št. 27/2014) v nadaljevanju Pravilnik o normativih. 

Na podlagi Pravilnika o normativih lahko oblikujemo oddelke za: 
I. starostno obdobie 

• Homogen oddelek: normativ najmanj 9 in največ 12 otrok. 
• Heterogen oddelek: normativ najmanj 7 in največ 10 otrok. 

II. starostno obdobie 
•Kombiniran oddelek: normativ najmanj 10 in največ 17 otrok. 
• Homogen oddelek za otroke stare od 3 do 4 leta: normativ najmanj 12 in največ 17 
otrok. 
• Heterogen oddelek: normativ najmanj 14 in največ 19 otrok. 
• Homogen oddelek: normativ najmanj 17 otrok in največ 22 otrok. 

Občine, ustanoviteljice vrtca, lahko določijo s sklepom nižji normativ števila otrok v 
posameznih oddelkih, kot jih določa Pravilnik o normativih. 

Občine, ustanoviteljice vrtca, lahko glede na razmere in položaj dejavnosti predšolske vzgoje v 
občini odločijo, da se najvišje število otrok v oddelku poveča za največ dva otroka. 

ŠTEVILO ODDELKOV ZA ŠOLSKO LETO 2021/2022 

Občina 
DIVAČA 
HRPEUE - KOZINA 
KOMEN 
SEŽANA 
SKUPAJ 

I.star. obdobje 
5 
4 
3 

12 
24 

II.star. obdobje 
7 
7 
5 

19 
38 

Razvojni odd. 
0 
0 
0 
1 
1 

Skupaj 
12 
11 

8 
32 
63 

V septembru 2021 bomo otroke vključili v 63 oddelkov; 23 oddelkov I. starostnega obdobja, 
39 oddelkov II. starostnega obdobja in 1 razvojni oddelek. 

V prostorih osnovnih šol bomo imeli v šol. letu 2020/2021 naslednje število oddelkov: 
-Štanjel: 1 oddelek. 

V prostorih vrtca bomo imeli v šol. letu 2020/2021 naslednje število razredov: 
- enota Divača: 1 razred osnovnošolcev. 
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OBČINA DIVAČA 

1.1. PREGLED VPISA ZA ŠOLSKO LETO 2021/2022 

Prejeli smo 42 vlog za vpis - enota Divača 35 vlog; enota Senožeče 7 vlog. 

Enota 

Divača 
Senožeče 
Skupaj 

I. starostno obdobje 
Vpis 1.9.2020 

20 
5 

25 

Kasnejši vpis 
10 

1 
1 1 

I I . starostno obdobje 
Vpis 1.9.2020 

5 
1 
6 

Kasnejši vpis 
0 
0 
0 

Skupaj 

3 5 
7 

4 2 

1.2. PREDLOG ODDELKOV ZA ŠOLSKO LETO 2021/2022 
Na podlagi že vključenih otrok in prejetih vlog predlagam, da potrdite naslednje oddelke: 

ENOTA DIVAČA 

I.starostno obdobje 

Oddelek 

Homogen 
Heterogen 
Homogen 
Homogen 
St. otrok 

Normativi 
ZAKON 

12 
10 
12 
12 
4 6 

+2 
2 
2 
2 
2 
8 

Vključeni otroci 

0 
12 

4 
13 

2 9 

Prostor za 

14 
0 

10 
1 

25 

Nov vpis 

12 
0 
8 
0 

2 0 

I I . starostno obdobje 

Oddelek 

Homogen 
Homogen 
Homogen 
Heterogen 
Homogen* 
St.otrok 

Normativi 
27̂ KON 

17 
17 
22 
19 
21 
9 6 

+2 
2 
2 
2 
2 
2 

1 0 

Vključeni otroci 

16 
16 
19 
21 
23 
9 5 

Prostor za 

3 
3 
5 
0 
0 

1 1 

Nov vpis 

1 
1 
3 
0 
0 
5 

*vključen otrok s posebnimi potrebami 

Predlagam naslednje število oddelkov: 9 oddelkov. 
I.starostno obdobje: 4 oddelke, vključenih otrok je 49, vključimo lahko še 5 otrok. 
II. starostno obdobie: 5 oddelkov, vključenih otrok je 100, vključimo lahko še 6 otrok. 
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ENOTA SENOŽEČE 

I. starostno obdobje 

Oddelek 

Heterogen 
St. otrok 

Normativi 
ZAKON 

10 
10 

+2 
2 
2 

Vključeni otroci 

5 
5 

Prostor za 

6 
6 

Nov vpis 

5 
5 

II.starostno obdobje 

Oddelek 

Kombiniran 
Heterogen* 
St. otrok 

Normativi 
ZAKON 

17 
10 
27 

+2 
2 
1 
3 

Vključeni otroci 

17 
10 

27 

Prostor za 

2 
1 
3 

Nov vpis 

1 
0 
1 

*polovičen oddelek 

Predlagam naslednje število oddelkov: 3 oddelke, 
I. starostno obdobje: 1 oddelek, vključenih otrok je 10; vključimo lahko še 2 otroka. 
II. starostno obdobje: 2 oddelka, vključenih otrok je 28; vključimo lahko še 2 otroka. 

V obeh enotah, ki delujeta v občini Divača, lahko skupno oblikujemo 12 oddelkov z 
normativom za 179 otrok, s povečanim normativom za 202 otroka. Občini predlagam, da na 
podlagi 25. člena Pravilnika sprejme sklep, da se najvišje število otrok v oddelku poveča za 
največ 2 otroka. 

1.3. PROGRAMI V VRTCU 
Otroci so vključeni v dnevni program (celodnevni). 
Svet vrtca je sprejel sklep, da oblikujemo samostojne poldnevne oddelke le v tistih enotah, ki 
bodo imele zadostno število vpisanih otrok v poldnevni program. 
V 26. členu Pravilnika o normativih je določeno, da je v poldnevnem programu 
I. starostnega obdobja vsaj 3 urna sočasnost, v II. starostnem obdobju pa vsaj 2 uri 
sočasnosti. Vsi ostali normativi o številu otrok pa so enaki. Vrtec Sežana je ves čas vpisoval 
otroke s poldnevnim programom in jih vključeval v celodnevne oddelke. Takšno ravnanje je 
bilo za starše ugodno, saj so bili ti otroci vključeni v vrtec tudi, če ni bilo vpisano zadostno 
število otrok za oblikovanje poldnevnega oddelka. Ti otroci imajo v oddelkih celodnevnega 
programa za nižjo ceno nadstandardno storitev, saj je zagotovljena najmanj štiriurna 
sočasnost, vrtcu pa razlike v ceni nihče ne pokriva. 

1.4. SISTEMIZACIJA DELOVNIH MEST 
Ob predlaganem številu in vrsti oddelkov je potrebno na podlagi Pravilnika o normativih 
sistemizirati naslednje število delavcev za enoti vrtca, ki delujeta v občini: 

Strokovne delavke 

Starostno 
obdobje 
I. starostno 
II. starostno 
Skupaj 

Oddelki 

5 
7 

12 

Vzgojiteljice 

5 
7 

12 

V. pom. vzg. 8ur 

7 
6 

13 

V. pom. vzg. 4 ur 

1 
1 

V. pom. vzg. 3 
ure 

0 
0 
0 
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V skladu z normativi potrebujemo za 12 oddelkov: 12 vzgojiteljic ; 13 vzgojiteljic - pomočnic 
vzgojiteljic za polni delovni čas, 1 vzgojiteljica-pomočnica vzgojiteljice za krajši delovni čas 
4 ure. 
V vsakem oddelku morata biti zaposleni vzgojiteljica in vzgojiteljica - pomočnica vzgojiteljice. 
Pravilnik o normativih za opravljanje dejavnosti predšolske vzgoje določa v 26. členu določa 
sočasnost vzgojitelja in pomočnika vzgojitelja v dnevnem programu: v oddelkih 
I. starostnega obdobja; v oddelku, kjer se izvaja prilagojeni program in edinem oddelku na 
samostojni lokaciji v kombiniranem oddelku oblikovanem po 27.členu Pravilnika o normativih 
vsaj 6 ur dnevno; v kombiniranem oddelku vsaj 5 ur dnevno; v ostalih oddelkih II. starostnega 
obdobja vsaj 4 ure dnevno. 
Dodatna zaposlitev pomočnic vzgojiteljic je potrebna zaradi tega, da: 

• zagotavljamo sočasnost v oddelkih I. starostnega obdobja in kombiniranih oddelkih 
• pokrijemo daljšo poslovni čas vrtca 
• zagotovimo trem delavkam na podlagi 62. člena Kolektivne pogodbe za dejavnost 
vzgoje in izobraževanja zmanjšano neposredno delo z otroki za 2 uri tedensko, kar 
pomeni 24 ur mesečno. 

Zaposleni v kuhinji 

ENOTA 

DIVAČA 
SENOŽEČE 
Skupaj 

KUHAR IN VODJA 
KUHINJE 

1 
0 
1 

KUHAR 

2 
1 
3 

KUHAR in KUH.POM. 
(4+4) 

1 
0 
1 

KUHARSKI 
POMOČ. (8) 

5 
0 
5 

KUHARSKI 
POMOČ. (4) 

0 
1 
1 

V skladu z normativi zaposlimo za pripravo obrokov: 1 kuhar, vodja kuhinje; 2 kuharja, 
1 kuhar in kuh. pomočnik kuharja za polni delovni čas, 5 kuharskih pomočnikov za polni 
delovni čas, 1 kuh. pomočnik za krajši delovni čas. 

V enoti Divača pripravljajo dnevno: 
• štiri obroke za otroke I. starostnega obdobja - 4 oddelki 
• tri obroke za otroke II. starostnega obdobja - 5 oddelkov 
• obroke za šolske otroke 
• obroke za zaposlene v vrtcu, šoli in za zunanje uporabnike 
• diete. 

V enoti Senožeče pripravljajo dnevno: 
• štiri obroke za otroke I. starostnega obdobja 
• tri obroke za otroke II. starostnega obdobja 
• obroke za šolske otroke 
• obroke za zaposlene v vrtcu in šoli 
• diete. 

1.5. POSLOVNI ČAS 
Septembra bomo na podlagi ugotovljenih potreb staršev določili poslovni čas za šolsko leto 2021/2022 
in ga zapisali v Letni delovni načrt. 
Če bodo potrebe staršev po daljšem poslovnem času kot je sedaj, bo nastala tudi potreba po 
dodatnem zaposlovanju, saj bi podaljšanje poslovnega časa skrajšalo zakonsko predpisano sočasnost 
dveh delavk v oddelkih. 
Če starši izrazijo potrebo po daljšem poslovnem času, se upošteva sklepe občin ustanoviteljic iz leta 
2006. 

- 1 oddelek 
- 2 oddelka 
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OBČINA HRPELJE-KOZINA 

1.1. PREGLED VPISA ZA ŠOLSKO LETO 2021/2022 

Prejeli smo 36 vlog za vpis - enota Hrpelje 34 vlog; enota Materija 2 vlogi. 

Enota 

Hrpelje 
Materija 
Skupaj 

I. starostno obdobje 
Vpis 1.9.2021 

18 
1 

19 

Kasnejši vpis 
5 

5 

I I . starostno obdobje 
Vpis 1.9.2021 

11 
1 

12 

Kasnejši vpis 
0 
0 
0 

Skupaj 

34 
2 

36 

1.2. PREDLOG ODDELKOV ZA ŠOLSKO LETO 2021/2022 
Na podlagi že vključenih otrok in prejetih vlog predlagam, da potrdite naslednje oddelke: 

ENOTA HRPEUE 
I.starostno obdobje 

Oddelek 

Homogen 
Homogen 
Homogen 
St. otrok 

Normativi 
ZAKON 

12 
12 
12 
36 

+2 
2 
2 
2 
6 

Vključeni otroci 

0 
9 

14 
23 

Prostor za 

14 
5 
0 

19 

Nov vpis 

13 
5 
0 

18 

I I . starostno obdobje 

Oddelek 

Kombiniran 
Homogen 
Homogen 
Heterogen* 
Homogen 
Heterogen* 
St. otrok 

Normativi 
ZAKON 

17 
17 
22 
17 
22 
18 

113 

+2 
2 
2 
2 
2 
2 
2 

12 

Vključeni otroci 

16 
15 
23 
18 
22 
16 

110 

Prostor za 

3 
4 
1 
1 
2 
4 

15 

Nov vpis 

3 
3 
0 
1 
1 
3 

11 
*vključeni otroci s posebnimi potrebami 

Predlagam naslednje število oddelkov: 9 oddelkov. 
L starostno obdobie: 3 oddelki, vključenih otrok je 41; vključimo lahko še 1 otroka. 
H. starostno obdobie: 6 oddelkov; vključenih otrok je 121; vključimo lahko še 4 otroke. 
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ENOTA MATERIJA 

I. starostno obdobje 
Oddelek 

Heterogen* 
St. otrok 

Normativi 
ZAKON 

5 
5 

+2 
1 
1 

Vključeni otroci 

5 
5 

Prostor za 

1 
1 

Nov vpis 

1 
1 

*polovični oddelek 

I I . starostno obdobje 

Oddelek 

Heterogen 
St. otrok 

Normativ 
ZAKON 

19 
19 

+2 
2 
2 

Vključeni otroci 

18 
18 

Prostor za 

3 
3 

Nov vpis 

1 
1 

Predlagam naslednje število oddelkov: 2 oddelka. 
I. starostno obdobie: 1 oddelek; vključenih otrok je 6, oddelek je poln. 
H. starostno obdobie: 1 oddelek; vključenih otrok je 19; vključimo lahko še 2 otroka. 

V občini Hrpelje - Kozina lahko skupno oblikujemo 11 oddelkov z normativom 173 otrok, s 
povečanim normativom za 194 otrok. Občini predlagam, da na podlagi 25. člena Pravilnika o 
normativih sprejme sklep, da se najvišje število otrok v oddelku poveča za največ 2 otroka. 

1.3. PROGRAMI V VRTCU 
Otroci so vključeni v celodnevni program. 
Svet vrtca je sprejel sklep, da oblikujemo samostojne poldnevne oddelke le v tistih enotah, ki 
bodo imele zadostno število vpisanih otrok v poldnevni program. 
V 26. členu Pravilnika o normativih je določeno, da je v poldnevnem programu 
I. starostnega obdobja vsaj 3 urna sočasnost, v II. starostnem obdobju pa vsaj 2 uri 
sočasnosti. Vsi ostali normativi o številu otrok pa so enaki. Vrtec Sežana je ves čas vpisoval 
otroke s poldnevnim programom in jih vključeval v celodnevne oddelke. Takšno ravnanje je 
bilo za starše ugodno, saj so bili ti otroci vključeni v vrtec tudi, če ni bilo vpisano zadostno 
število otrok za oblikovanje poldnevnega oddelka. Ti otroci imajo v oddelkih celodnevnega 
programa za nižjo ceno nadstandardno storitev, saj je zagotovljena najmanj štiriurna 
sočasnost, vrtcu pa razlike v ceni nihče ne pokriva. 

1.4. SISTEMIZACIJA DELOVNIH MEST 
Ob predlaganem številu in vrsti oddelkov je potrebno na podlagi Pravilnika o normativih 
sistemizirati naslednje število delavcev za enoti vrtca, ki delujeta v občini: 

Strokovne delavke 

Starostno 
obdobje 
I. starostno 
II. starostno 
Skupaj 

Oddelki 

4 
7 

11 

Vzgojiteljice 

4 
7 

11 

V. pom. vzg. 8ur 

5 
8 

13 

V. pom. vzg. 4 ur 

1 

1 

V skladu z normativi potrebujemo za 11 oddelkov: 11 vzgojiteljic, 13 vzgojiteljic-pomočnic 
vzgojiteljic za polni delavni čas in 1 vzgojiteljico-pomočnico vzgojiteljice za krajši delavni čas. 
V vsakem oddelku morata biti zaposleni vzgojiteljica in pomočnica vzgojiteljice. 
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Pravilnik o normativih za opravljanje dejavnosti predšolske vzgoje določa v 26. členu določa 
sočasnost vzgojitelja in vzgojitelja - pomočnika vzgojitelja v dnevnem programu: 
v oddelku I. starostnega obdobja; kombiniranem oddelku oblikovanem po 27.členu pravilnika, 
oddelku, kjer se izvaja prilagojeni program in edinem oddelku na samostojni lokaciji vsaj 6 ur 
dnevno; v kombiniranem oddelku vsaj 5 ur dnevno; v ostalih oddelkih II. starostnega obdobja 
vsaj 4 ure dnevno. 

Dodatna zaposlitev pomočnic vzgojiteljic je potrebna zaradi tega da: 
•zagotavljamo sočasnost v oddelkih I. starostnega obdobja in kombiniranih oddelkih 
• pokrijemo daljši poslovni čas vrtca 
•zagotovimo šestim delavkam na podlagi 62. člena Kolektivne pogodbe za dejavnost 
vzgoje in izobraževanja, zmanjšano neposredno delo z otroki za 2 uri tedensko, kar 
pomeni 48 ur mesečno. 

Zaposleni v kuhinji 

ENOTA 

HRPEUE 
Skupaj 

KUHAR I N VODJA 
KUHINJE 

1 
1 

KUHAR 

2 
2 

KUHAR in KUH.POM. 
( 4 + 4 ) 

1 
1 

KUHARSKI 
POMOČ. (8) 

3 
3 

KUHARSKI 
POMOČ. (4) 

0 
0 

V skladu z normativi zaposlimo za pripravo obrokov: 1 kuhar, vodja kuhinje; 2 kuharja, 1 kuhar 
in kuh.pomočnik kuharja za polni delovni čas. 

V enoti Hrpelje pripravljajo dnevno: 
•štiri obroke za otroke I. starostnega obdobja - 4 oddelki 
•tri obroke za otroke II. starostnega obdobja - 7 oddelkov 
• kosilo za šolske otroke 
• kosilo za zaposlene in zunanje odjemalce 
•obroke vozimo v Materijo 
• diete. 

1.5. POSLOVNI ČAS 

Septembra bomo na podlagi ugotovljenih potreb staršev določili poslovni čas za šolsko leto 
2021/2022 in ga zapisali v Letni delovni načrt. 

Če bodo potrebe staršev po daljšem poslovnem času kot je do sedaj, bo nastala tudi potreba 
po dodatnem zaposlovanju, saj bi podaljšanje poslovnega časa skrajšalo zakonsko predpisano 
sočasnost dveh delavk v oddelkih. 

Če starši izrazijo potrebo po daljšem poslovnem času, se upošteva sklepe sprejete na 
16. redni seji Občinskega sveta Občine Hrpelje - Kozina z dne 27.6.2013. 
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OBČINA KOMEN 

1.1. PREGLED VPISA ZA ŠOLSKO LETO 2021/2022 

Prejeli smo 26 vlog za vpis - enota Komen 16 vlog, enota Štanjel 10 vlog. 

Enota 

Komen 
Štanjel 
Skupaj 

I. starostno obdobje 
Vpis 1.9.2021 

12 
6 

18 

Kasnejši vpis 
1 
2 
3 

I I . starostno obdobje 
Vpis 1.9.2021 

3 
2 
5 

Kasnejši vpis 
Skupaj 

16 
10 
26 

1.2. PREDLOG ODDELKOV ZA ŠOLSKO LETO 2021/2022 
Na podlagi že vključenih otrok in prejetih vlog predlagam, da potrdite naslednje oddelke: 

ENOTA KOMEN 

I.starostno obdobje 

Oddelek 

Homogen 
Homogen 
St. otrok 

Normativi 
ZAKON 

12 
12 
24 

+2 

2 
2 
4 

Vključeni otroci 

2 
10 
12 

Prostor za 

12 
4 

16 

Nov vpis 

8 
4 

12 

I I . starostno obdobje 

Oddelek 

Homogen 
Homogen 
Homogen 
St. otrok 

Normativi 
ZAKON 

17 
22 
22 
61 

+2 
2 
2 
2 
6 

Vključeni otroci 

14 
16 
20 
50 

Prostor za 

5 
8 
4 

17 

Nov vpis 

2 
1 
0 
3 

Predlagam naslednje število oddelkov: 5 oddelkov. 
L starostno obdobie: 2 oddelka, vključenih otrok je 24, vključimo lahko še 4 otroke. 
IL starostno obdobie: 3 oddelki, vključenih otrok je 53, vključimo lahko še 14 otrok. 



ENOTA ŠTANJEL 

I.starostno obdobje 

Oddelek 

Heterogen 
St. otrok 

Normativi 
ZAKON 

10 
10 

+2 
2 
2 

Vključeni otroci 

8 
8 

Prostor za 

4 
4 

Nov vpis 

4 
4 

I I . starostno obdobje 

Oddelek 

Kombiniran 
Homogen 
St. otrok 

Normativi 
ZAKON 

17 
22 
39 

+2 
2 
2 
4 

Vključeni otroci 

16 
22 
38 

Prostor za 

3 
2 
5 

Nov vpis 

3 
1 
4 

Predlagam naslednje število oddelkov: 3 oddelke (2 v vrtcu in 1 v osnovni šoli). 
I.starostno obdobje: 1 oddelek, vključenih otrok je 12, oddelek je poln. 
II. starostno obdobie: 2 oddelka, vključenih otrok je 42, vključimo lahko še 1 otroka. 

V obeh enotah, ki delujeta v občini Komen lahko skupno oblikujemo 8 oddelkov z normativom 
134 otrok, s povečanim normativom za 144 otrok. Občini predlagam, da na podlagi 25. člena 
Pravilnika o normativih sprejme sklep, da se najvišje število otrok v oddelku poveča za največ 
2 otroka. 

1.3. PROGRAMI V VRTCU 
Svet vrtca je sprejel sklep, da oblikujemo samostojne poldnevne oddelke le v tistih enotah, ki 
bodo imele zadostno število vpisanih otrok v poldnevni program. 
V 26. členu Pravilnika o normativih je določeno, da je v poldnevnem programu 
I. starostnega obdobja vsaj 3 urna sočasnost, v II. starostnem obdobju pa vsaj 2 uri 
sočasnosti. Vsi ostali normativi o številu otrok pa so enaki. Vrtec Sežana je ves čas vpisoval 
otroke s poldnevnim programom in jih vključeval v celodnevne oddelke. Takšno ravnanje je 
bilo za starše ugodno, saj so bili ti otroci vključeni v vrtec tudi, če ni bilo vpisano zadostno 
število otrok za oblikovanje poldnevnega oddelka. Ti otroci imajo v oddelkih celodnevnega 
programa za nižjo ceno nadstandardno storitev, saj je zagotovljena najmanj štiriuma 
sočasnost, vrtcu pa razlike v ceni nihče ne pokriva. 

1.4. SISTEMIZACIJA DELOVNIH MEST 
Ob predlaganem številu in vrsti oddelkov je potrebno na podlagi Pravilnika o normativih 
sistemizirati naslednje število delavcev: 

Strokovne delavke 

Starostno 
obdobje 
I. starostno 
II. starostno 
Skupaj 

Oddelki 

3 
5 
8 

Vzgojiteljice 

3 
5 
8 

V. pom. vzg. 8ur 

4 
5 
9 

V. pom. vzg. 4 ur 

1 
0 
1 

V. pom. vzg. 3 ur 

0 
0 
0 
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V skladu z normativi potrebujemo za 8 oddelkov: 8 vzgojiteljic, 9 vzgojiteljic - pomočnic 
vzgojiteljic za polni delavni čas in 1 pomočnico - vzgojiteljice za krajši delovni čas. 
Pravilnik o normativih za opravljanje dejavnosti predšolske vzgoje določa v 26. členu določa 
sočasnost vzgojitelja in pomočnika vzgojitelja v dnevnem programu:v oddelku I. starostnega 
obdobja; oddelku, kjer se izvaja prilagojeni program in edinem oddelku na samostojni lokaciji 
vsaj 6 ur dnevno; v kombiniranem oddelku vsaj 5 ur dnevno; v ostalih oddelkih II. starostnega 
obdobja vsaj 4 ure dnevno. 
Dodatna zaposlitev vzgojiteljic - pomočnic vzgojiteljic je potrebna zaradi tega da: 

•zagotavljamo sočasnost v oddelkih I. starostnega obdobja in kombiniranih oddelkih 
• pokrijemo 10 urni in 9,30 urni poslovni čas vrtca 
•dnevno očistimo razdelilno kuhinjo 
•zagotovimo štirim delavkam na podlagi 62. člena Kolektivne pogodbe za dejavnost 
vzgoje in izobraževanja, zmanjšano neposredno delo z otroki za 2 uri tedensko, kar 
pomeni 32 ur mesečno. 

1.5. POSLOVNI ČAS 

Septembra bomo na podlagi ugotovljenih potreb staršev določili poslovni čas za šolsko leto 
2021/2022 in ga zapisali v Letni delovni načrt. 

Če bodo potrebe staršev po daljšem poslovnem času kot je do sedaj, bo nastala tudi potreba 
po dodatnem zaposlovanju, saj bi podaljšanje poslovnega časa skrajšalo zakonsko predpisano 
sočasnost dveh delavk v oddelkih. 
Če starši izrazijo potrebo po daljšem poslovnem času, se upošteva sklepe sprejete na 
32. redni seji Občinskega sveta Občine Komen z dne 24.2.2006. 
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OBČINA SEŽANA 

1.1. PREGLED VPISA ZA ŠOLSKO LETO 2021/2022 
Prejeli smo 92 vlog za vpis: Sežana 73 vlog, Dutovlje 12 vlog, Lokev 2 vlogi, Povir 4 vloge in 
Tomaj 1 vlogo. 

Enota 

Sežana 
Dutovlje 
Lokev 
Povir 
Tomaj 
St. otrok 

I. starostno obdobje 
Vpis 1.9.2021 

56 
5 
1 
2 
1 

65 

Kasnejši vpis 

8 
4 
1 
0 
0 

13 

I I . starostno obdobje 
Vpis 1.9.2021 

9 
3 
0 
1 
0 

13 

Kasnejši vpis 

0 
0 
0 
1 
0 
1 

Skupaj 

73 
12 

2 
4 
1 

92 

1.2. PREDLOG ODDELKOV ZA ŠOLSKO LETO 2021/2022 
Na podlagi že vključenih otrok in prejetih vlog predlagam, da potrdite naslednje oddelke: 

ENOTA LEHTE 

I. starostno obdobje 

Oddelek 

Homogen 
Homogen 
Homogen 
Homogen 
Homogen 
Homogen 
Homogen 
Homogen 
Homogen 
Homogen 
St. otrok 

Normativi 
ZAKON 

12 
12 
12 
12 
12 
12 
12 
12 
12 
12 

120 

+2 
2 
2 
2 
2 
2 
2 
2 
2 
2 
2 

20 

Vključeni otroci 

0 
0 
0 

11 
14 
14 
14 
14 
14 

0 
8 1 

Prostor za 

14 
14 
14 

3 
0 
0 
0 
0 
0 

14 
59 

Nov vpis 

14 
13 
13 

3 
0 
0 
0 
0 
0 

13 
56 

II.starostno obdobje 

Oddelek 

Homogen 3-4 
Homogen 3-4 
Homogen 3-4 
št. otrok 

Normat 
ZAKON 

17 
17 
17 
5 1 

vi 
+2 

2 
2 
2 
6 

Vključeni otroci 

11 
19 
19 

49 

Prostor za 

8 
0 
0 
8 

Nov vpis 

6 
0 
0 
6 

Razvojni oddelek 
Oddelek 

St. otrok 

Normativi 
ZAKON 

6 
6 

+2 
Vključeni otroci 

5 
5 

Prostor za 

1 
1 

Nov vpis 
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Predlagam naslednje število oddelkov: 14 oddelkov. 
I. starostno obdobie: 10 oddelkov, vključenih otrok je 137, vključimo lahko še 3 otroke. 
II. starostno obdobie: 3 oddelke, vključenih otrok je 55, vključimo lahko še 2 otroka. 
Razvojni oddelek: 1 oddelek, vključenih otrok je 5, vključimo lahko še 1 otroka. 

V enoti Lehte oblikujemo 14 oddelkov z normativom 177 otrok, s povečanim normativom za 
203 otroke. 

ENOTA SEŽANA 
I I . starostno obdobje 

Oddelek 

Homogen 
Homogen 
Homogen* 
Homogen 
Homogen** 
Homogen* 
Homogen* 
Homogen 
Homogen 
Homogen 
Vsi otroci 

Normativi 
ZAKON 

17 
22 
22 
22 
11 
22 
21 
22 
22 
22 

203 

+2 
2 
2 
2 
2 
1 
2 
2 
2 
2 
2 

19 

Vključeni otroci 

19 
21 
24 
22 
12 
19 
23 
22 
24 
21 

207 

Prostor za 

0 
3 
0 
2 
0 
5 
0 
2 
0 
3 

15 

Nov vpis 

0 
0 
0 
0 
0 
3 
0 
0 
0 
0 
3 

*vključen otrok s posebnimi potrebami 
**polovični oddelek 

Predlagam naslednje število oddelkov: 10 oddelkov. 
H.starostno obdobje: 10 oddelkov, vključenih otrok je 210, vključimo lahko še 12 otrok. 

V enoti Sežana oblikujemo 10 oddelkov z normativom 203 otrok, s povečanim normativom za 
222 otrok 

ENOTA DUTOVLJE 

I.starostno obdobje 

Oddelek 

Homogen 
Vsi otroci 

Normativi 
ZAKON 

12 
12 

+2 
2 
2 

Vključeni otroci 

3 
3 

Prostor za 

11 
11 

Nov vpis 

5 
5 

I I . starostno obdobje 

Oddelek 

Kombiniran* 
Kombiniran 
Heterogen 
Vsi otroci 

Normativ 
ZAKON 

17 
17 
19 
53 

i 
+2 

2 
2 
2 
6 

Vključeni otroci 

12 
19 
20 
51 

Prostor za 

7 
0 
1 
8 

Nov vpis 

2 
0 
1 
3 

*vključen otrok s posebnimi potrebami 
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Predlagam naslednje število oddelkov: 4 oddelke. 
I.starostno obdobie: 1 oddelek, vključenih otrok je 8, vključimo lahko še 6 otrok. 
II. starostno obdobie: 3 oddelke, vključenih otrok je 54, lahko vključimo še 5 otrok. 

V enoti Dutovlje oblikujemo 4 oddelke z normativom 65 otrok, s povečanim normativom za 73 
otrok. 

ENOTA LOKEV 

I.starostno obdobje 

Oddelek 

Heterogen* 
Vsi otroci 

Normativi 
ZAKON 

5 
5 

+2 
1 
1 

Vključeni otroci 

3 
3 

Prostor za 

3 
2 

Nov vpis 

1 
1 

*polovični oddelek 

H.starostno obdobje 

Oddelek 

Heterogen 
Vsi otroci 

Normativi 
ZAKON 
19 
19 

+2 
2 
2 

Vključeni otroci 

17 
17 

Prostor za 

4 
4 

Nov vpis 

0 
0 

Predlagam naslednje število oddelkov: 2 oddelka. 
I.starostno obdobje: 1 oddelek, število vključenih otrok je 4, lahko vključimo še 2 otroka. 
II. starostno obdobje: 2 oddelka, število vključenih otrok je 17, lahko vključimo še 4 otroke. 

V enoti Lokev oblikujemo 2 oddelka z normativom 24 otrok, s povečanim normativom za 27 
otrok. 

ENOTA POVIR 

I I . starostno obdobje 

Oddelek 

Heterogen 
Vsi otroci 

Normativi 

19 
19 

+2 
2 
2 

Vključeni otroci 

16 
16 

Prostor za 

5 
5 

Nov vpis 

3 
3 

Predlagam naslednje število oddelkov: 1 oddelek. 
H. starostno obdobie: število vključenih otrok je 19, lahko vključimo še 2 otroka Il.starostnega 
obdobja. 

V enoti Povir oblikujemo 1 oddelek z normativom 19 otrok, s povečanim normativom za 21 
otrok. 
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ENOTA TOMAJ 
I I . starostno obdobje 

Oddelek 

Kombiniran* 
Vsi otroci 

Normativi 
ZAKON 
9 
9 

+2 
1 
1 

Vključeni otroci 

9 
9 

Prostor za 

1 
1 

Nov vpis 

1 
1 

*polovični oddelek 

Predlagam naslednje število oddelkov: 1 oddelek. 
II. starostno obdobie: 1 oddelek, število vključenih otrok je 10. 

V enoti Tomaj oblikujemo 1 oddelek z normativom 9 otrok, s povečanim normativom za 10 
otrok. 

V vseh enotah vrtca, ki delujejo v Občini Sežana lahko skupno oblikujemo 32 oddelkov z 
normativom 497 otrok, s povečanim normativom za 556 otrok. Občini predlagam, da na 
podlagi 25. člena Pravilnika o normativih sprejme sklep, da se najvišje število otrok v oddelku 
poveča za največ 2 otroka. 

1.3. PROGRAMI V VRTCU 
Otroci so vključeni v celodnevni program. 
Svet vrtca je sprejel sklep, da oblikujemo samostojne poldnevne oddelke le v tistih enotah, ki 
bodo imele zadostno število vpisanih otrok v poldnevni program. 
V 26. členu Pravilnika o normativih je določeno, da je v poldnevnem programu I. starostnega 
obdobja vsaj 3 urna sočasnost, v II. starostnem obdobju pa vsaj 2 uri sočasnosti. Vsi ostali 
normativi o številu otrok pa so enaki. Vrtec Sežana je ves čas vpisoval otroke s poldnevnim 
programom in jih vključeval v celodnevne oddelke. Takšno ravnanje je bilo za starše ugodno, 
saj so bili ti otroci vključeni v vrtec tudi, če ni bilo vpisano zadostno število otrok za 
oblikovanje poldnevnega oddelka. Ti otroci imajo v oddelkih celodnevnega programa za nižjo 
ceno nadstandardno storitev, saj je zagotovljena najmanj štiriurna sočasnost, vrtcu pa razlike 
v ceni nihče ne pokriva. 

1.4. SISTEMIZACIJA DELOVNIH MEST 
Ob predlaganem številu in vrsti oddelkov je potrebno na podlagi Pravilnika o normativih 
sistemizirati naslednje število delavcev: 

Strokovni delavci 

Starostno 
obdobje 
I. starostno 
I I . starostno 
Razvojni odd. 
Skupaj 

Oddelki 

11 
20 

1 
32 

Vzgojiteljice 

11 
20 

1 
32 

V. pom. vzg. 8ur 

13 
21 

1 
35 

V. pom. vzg. 4 ur 

2 
0 
0 
2 

V. pom. vzg. 3 ur 

0 
1 
0 
1 

V skladu z normativi potrebujemo za 32 oddelkov: 32 vzgojiteljic, 35 vzgojiteljic - pomočnic 
vzgojiteljic za polni delavni čas in 2 vzgojiteljici - pom. vzgojiteljice za krajši delovni čas 4 ure 
in 1 vzgojiteljico - pom. vzgojiteljice za krajši delovni čas 3 ure. 
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Pravilnik o normativih za opravljanje dejavnosti predšolske vzgoje določa v 26. členu določa 
sočasnost vzgojitelja in pomočnika vzgojitelja v dnevnem programu: 
v oddelku I. starostnega obdobja; oddelku, kjer se izvaja prilagojeni program in edinem 
oddelku na samostojni lokaciji vsaj 6 ur dnevno; v kombiniranem oddelku vsaj 5 ur dnevno; v 
ostalih oddelkih I I. starostnega obdobja vsaj 4 ure dnevno. 

Dodatna zaposlitev pomočnic vzgojiteljic je potrebna zaradi tega da: 
•zagotavljamo sočasnost v oddelkih I. starostnega obdobja in kombiniranih oddelkih, 
oddelkih na samostojni lokaciji 
• pokrijemo daljši poslovni čas vrtca (10,5 urni, 9,30 urni, itd) 
• dnevno očistimo razdelilno kuhinjo v enotah 
•zagotovimo 15 delavkam na podlagi 62. člena Kolektivne pogodbe za dejavnost vzgoje 
in izobraževanja, zmanjšano neposredno delo z otroki za 2 uri tedensko, kar pomeni 
120 ure mesečno. 

Zaposleni v kuhinii 

Glavni kuhar in vodja kuhinje 
Kuhar 
Kuh. Pomočnik - 8 ur 
Kuh. Pomočnik - 4 ure 
SKUPAJ 

ENOTA LEHTE 
1 
5 
5 
2 

13 

ENOTA SEŽANA 

2 

2 

V enoti pripravljajo dnevno: 
•štiri obroke za otroke I. starostnega obdobja - 10 oddelkov v enoti Lehte, 1 oddelek v 
enoti Lokev 
•tri obroke za otroke II. starostnega obdobja - 3 oddelki v enoti Lehte 10 oddelkov v 
enoti Sežana, 1 oddelek v enoti Lokev, 1 oddelek v enoti Povir. 
• kosilo za šolske otroke v OŠ Lokev 
•kosilo za zaposlene 
•kosila za Šolski center Sežana - obroke vozimo in razdelimo ter pospravimo razdelilno 
kuhinjo in jedilnico v Šolskem centru Sežana 
• kosila za šolo s prilagojenim programom v Divači 
•diete 
•zunanji odjemalci. 

1.5. POSLOVNI ČAS 

Septembra bomo na podlagi ugotovljenih potreb staršev določili poslovni čas za šolsko leto 
2021/2022 in ga zapisali v Letni delovni načrt. 
Če bodo potrebe staršev po daljšem poslovnem času kot je do sedaj, bo nastala tudi potreba 
po dodatnem zaposlovanju, saj bi podaljšanje poslovnega časa skrajšalo zakonsko predpisano 
sočasnost dveh strokovnih delavk v oddelkih. 

Če starši izrazijo potrebo po daljšem poslovnem času, se upošteva sklep št. 4 sprejet na seji 
Občinskega sveta Občine Sežana z dne 9.2.2006. 
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SISTEMIZACIJA DELOVNIH MEST 
ZA ŠOL. LETO 2021/2022 

za zaposlene, ki so skupni za celoten zavod 

Delavci, ki so prikazani v spodnji tabeli so delavci, ki ne delajo neposredno v oddelkih. 
Razvidno je, da zaposlimo manj osebja kot nam ga predpisuje Pravilnik o normativih za 
opravljanje dejavnosti predšolske vzgoje. 

Delovno mesto 
Ravnateljica 
Pomočnica ravnateljice 
Svetovalna delavka 
Organizator preh. in ZHR 
Tajnik VIZ 
Računovodski delavci 
Administrator 
Perica - šivilja 
Perica 
Hišnik, vzdrževalec 
Skupaj 

Normativ 
1 

3,5 
2 
2 
1 
4 
0 
1 

3,71 
5,5 

23,71 

Zaposlitev - 8 ur 
1 
3 
2 
1 
1 
4 
1 
0 
1 
5 

19 

Zaposlitev-4 ure 
0 
0 
0 
0 
0 
0 
0 
1 
2 
0 
3 

Pomočnice ravnateljice 
V okviru svojih nalog so pomočnice ravnateljice tudi vodje enot. 

Svetovalni delavki 
Po normativu lahko zaposlimo dve svetovalni delavki. Pri izračunu cenika bi za stroške dela 
upoštevali le 1,5 svetovalne delavke; 0,5 delavke pa bi uporabili za pomoč otrokom s 
posebnimi potrebami. Del stroškov za 0,5 svetovalne delavke bi občine na podlagi odločb 
poravnale vrtcu, namesto drugim zavodom. 

Organizator zdravstveno-hiaienskega režima in organizator prehrane 
Po normativu bi lahko imeli zaposlena 2 delavca (1 organizator prehrane in 1 organizator 
zdravstveno higienskega režima). 
Predlagam zaposlitev 1 delavca, ki opravlja 4 ure dela organizatorja prehrane in 4 ure 
organizatorja zdravstveno higienskega režima, v okviru svojih nalog opravlja tudi naloge vodje 
zaposlenih v pralnici. 

Zaposleni v pralnici 
Centralna pralnica v enoti Lehte Sežana pere perilo za vse enote, razen Divače. 
Po normativu nam pripada 4,71 delavca. Predlagam zaposlitev 1 perice za polni delavni čas v 
enoti Lehte Sežana, 2 perici za krajši delavni čas in 1 perico - šiviljo za krajši delovni čas. Dve 
zaposleni perici sta invalidki in sta zaposlena za krajši delavni čas. 

Administrativno-računovodski delavci 
Po normativih bi za predlagano število oddelkov lahko imeli zaposlenih 7 administrativno-
računovodskih delavcev. Predlagamo zaposlitev 1 tajnika VIZ; 4,5 računovodskih delavcev se 
bi financiralo iz cenika, 0,5 račun, delavca bi se financiralo iz tržne dejavnosti in 
1 administratorja. 
V sistemizaciji je navedena tudi delavka, ki je pomočnica vzgojiteljice, po odločbi invalidske 
komisije je invalid III. Kategorije in ne sme opravljati dela z otroki. Po odločbi ZPIZ-a opravlja 
dela administratorja, stroške njenega dela krijejo občine izven cenika. 
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Hišnik in vzdrževalci 
Vrtec deluje na 12 lokacijah. Poleg samih objektov in naprav, je potrebno redno vzdrževati 
igrišča in okolico vrtcev, opraviti popravila, 2X dnevno se vozi hrano v enoto Lokev, Povir 
Šolski center Sežana, šolo s prilagojenim programom v Divači in OŠ v Lokvi. Vsak dan se 
dostavi po razporedu v enote posteljno perilo, slinčke, ter drug material za delo, itd. 
Predlagam zaposlitev 3 vzdrževalcev in 2 hišnikov. 

ŠTEVILO DELAVCEV V ŠOLSKEM LETU 2021/2022 

Delovno mesto 
Vzgojiteljica in organizacijski vodja* 
Vzgojiteljica 
Vzgojiteljica v razvojnem oddelku (RO) 
Vzgojiteljica - pomočnica vzgojiteljice 
Vzgojiteljica - pomočnica vzgojiteljice v RO 
Spremljevalci otrok s posebnimi potrebami* 
Glavni kuhar in vodja kuhinje 
Kuhar in vodja kuhinje 
Kuharji 
Kuhar in kuh. pomočnik 
Kuharska pomočnica 
Perica - šivilja 
Perica 
Vzdrževalec vodja 
Vzdrževalec 
Hišnik 
Organizator prehrane in zdrav, higien. režima 
Tajnik VIZ 
Administrator 
Računovodski delavci 
Vodja adm. računovodskih delavcev 
Svetovalna delavka* 
Fizioterapevt za razvojni oddelek** 
Pomočnica ravnateljice 
Ravnateljica 
Skupaj 

Polni del. čas 
12 
50 

1 
69 

1 
6 
1 
2 

10 
2 

15 
0 
1 
1 
2 
2 
1 
1 
1 
4 
1 
2 
0 
3 
1 

189 

Krajši del. čas 

6 

4 
1 
2 

1 

14 

Vsi zaposleni 
12 
50 

1 
75 

1 
6 
1 
2 

10 
2 

19 
1 
3 
1 
2 
2 
1 
1 
1 
4 
1 
2 
1 
3 
1 

203 

Občine financirajo izven cenika: administratorja - invalid III. Kategorije; 0,5 svetovalne delavke za 
izvajanje dodatne strokovne pomoči; 6 spremljevalcev otrok s posebnimi potrebami. 
Za potrebe razvojnega oddelka predlagam zaposlitev fizioterapevta s specialističnimi znanji - eno uro 
tedensko za vsakega vključenega otroka v razvojni oddelek - če so 3 vključeni pomeni 3 ure tedensko. 
Zaposlenega financirajo občine izven cenika, po ključu - stalno bivališče vključenega otroka. 
Iz tržne dejavnosti se financira 15 zaposlenih v kuhinji in 1 hišnik. 
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ŠTEVILO OTROK ZA ŠOLSKO LETO 2021/2022 

Občina 
DIVAČA 
HRPEUE - KOZINA 
KOMEN 
SEŽANA 
SKUPAJ 

NORMATIV 
179 
173 
134 
497 

983 

+ 2 
202 
194 
144 
556 

1096 

Upoštevano je število vpisanih otrok na dan 7. 5. 2021. 

OBČINAM USTANOVITELJICAM PREDLAGAM, DA: 
• Potrdijo predlagano število in vrsto oddelkov za šolsko leto 2021/2022, 
• potrdijo predlagano sistemizacijo delavnih mest za šolsko leto 2021/2022, 
• pooblastijo župane, da lahko med letom sprejmejo sklep o spremembi vrste 

oddelka, če bo to potrebno, 
• sprejmejo povečan normativ za dva otroka tam kjer je to potrebno, 
• pooblastijo župane, da lahko v skladu s potrebami in ob izpolnitvi minimalnih 

normativov za odprtje posamezne vrste oddelka izdajo soglasje k odprtju 
dodatnih oddelkov in dodatnih zaposlitev, 

• pooblastijo župane, da izdajo soglasje k znižanju cen programov (cenika), saj 
je ob morebitni spremembi vrste oddelka med šolskim letom vključenost 
otrok večja (iz heterogenih in kombiniranih v homogene oddelke) in je zaradi 
tega strošek dela na otroka nižji, 

• pooblastijo župane, da izdajo soglasje k zvišanju cen programov, če je 
predlog za zvišanje cene do 3 % , 

• sprejmejo sklep, da se ob »mostovih« enote družijo: Štanjel v Komen; Lokev 
in Povir v Sežano, Tomaj v Dutovlje, Senožeče v Divačo, Materija v Hrpelje, 

• sprejmejo sklep o zaprtju enot Tomaj, Povir in Materija v času šolskih počitnic 
- otroci iz Tomaja se vključijo v enoto Dutovlje, otroci iz Povirja v enoto 
Sežana, otroci iz Materije v enoto Hrpelje, 

• sprejmejo sklep, da imajo pri kasnejših vpisih, prednost pri vpisu otroci iz 
občine ustanoviteljice, kjer se nahaja enota vrtca, 

• sprejmejo sklep, da imajo v enooddelčne enote prednost pri vpisu otroci iz 
krajevne skupnosti, kjer se nahaja enota. 

.c s£J^ V. d. ravnateljice: 
^\ Radica Slavkovič 
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